ZARZADZENIE nr 32/20

Prezesa Sadu Rejonowego w Kartuzach
z dnia 13 lipca 2020 r.

Na podstawie art. 22 ustawy Prawo o ustroju sqdow powszechnych, § 8 ust. 1 pkt 3, § 15, § 19
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 964)

w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania Sadu Rejonowego w Kartuzach w okresie stanu
epidemii

I.

111

V.

zarzgdzam:
OBSLUGA INTERESANTOW

ograniczenie dostepu do budynku Sadu Rejonowego w Kartuzjach wylacznie do osob
zdrowych, bez objawoéw chorobowych, nie objgtych kwarantanng ani zamieszkujacych
wspolnie z osobami odbywajacymi kwarantanne;

otwarcie dla interesantdw Biura Obstugi Interesantow, Biura Podawczego i kasy sadu na
nastegpujacych zasadach:

* Korzystania z systemu kolejkowego,

s w Biurze Obstugi Interesantéw mogg przebywaé (poza obstuga) maksymalnie cztery
osoby — dwie obstugiwane na stanowiskach obstugi i po jednej w kazdej z czytelni
akt;

e w czgsci wspdlnej (korytarz) moze przebywa¢ - po pobraniu numeru z systemu
kolejkowego - maksymalnie 5 0séb, w wyznaczonych do tego migjscach, kolejne
oczekujg na wejscie do budynku na zewnatrz (po zgloszeniu checi wejscia ochronie) i
s3 wpuszczane po zwolnieniu miejsca przez osoby juz obecne;

ograniczenie dostgpu do budynku sadu do osob:

¢ udajagcych si¢ do Biura Obstugi Interesantow, Biura Podawczego, kasy,

e stawiajacych sie na rozprawy lub posiedzenia,

s stawiajacych si¢ na wezwanie kuratorow,

o udajagcych sig na umowione spotkanie z Prezesem Sadu, Wiceprezesem Sadu czy
Przewodniczgcym Wydziatu,

¢ publicznosci - wylacznie na warunkach okreslonych w punkcie XII zarzgdzenia,

osoby te zostang wpuszczone po okazaniu ochronie wezwania/zawiadomienia |lub
sprawdzeniu przez ochrone na liscie osob wezwanych/zawiadomionych, potwierdzeniu
spotkania i nie wczesniej niz na 15 minut przed wyznaczong godzing
rozprawy/posiedzenia/spotkania;

poddanie si¢ przez osoby wchodzace do sadu i przemieszczajace si¢ po budynku
nastgpujacym obowigzkom:

¢ badaniu temperatury bezdotykowym termometrem (osoby o podwyiszonej
temperaturze nie zostang wpuszczone),

* noszenia maseczki oslaniajacej usta i nos lub przylbicy w przypadku oséb, ktore ze
wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust i nosa maseczkg (osoby bez ostony
twarzy ni¢ zostana wpuszczone),
dezynfekcji rak przy wejsciu,
poruszaniu si¢ po terenie sadu jedynie w strefach zwigzanych z czynnosciami, z
powodu ktorych wyniklo stawiennictwo;

zlozenie skargi osobiscie lub inna wizyta u Prezesa Sadu, Wiceprezesa Sadu lub
Przewodniczacego Wydzialu bgdzie mozliwe po uprzednim umoéwieniu elektronicznie lub
telefonicznie oraz wykazaniu niemoznoséci zalatwienia sprawy poczta elektroniczng lub
tradycyjna - na okreslong godzing, w odstepach nie krotszych niz 60 minut;



VL.

VIIL

VII.

IX.

XL

celem umozliwienia stronom skladania pism bez wchodzenia do budynku Sadu Rejonowego
w Kartuzach wystawienie przed wejsciem do budynku sadu przy ul. Kosciuszki | w
godzinach 7:30 — 14:30 pojemnika na poczte i jego oproznianie codziennie po godzinie 14:30;

ORGANIZACJA WOKAND
zobowigzuje¢ sedziow i referendarzy do przeprowadzania rozpraw i posiedzen jawnych wedle
nastgpujacych zasad:

e przy zachowaniu bezpieczenstwa wszystkich uczestnikow, w tym egzekwowanie
przez Przewodniczgcego korzystania przez uczestnikow ze $rodkéw ochrony
bezposredniej oraz korzystanie przez orzecznikdw i sekretarzy - wedle wyboru — z
maski lub przylbicy, a dodatkowo z rekawiczek w przypadku przyjmowania pism
procesowych na sali rozpraw,

wylacznie na salach zaopatrzonych w ostong skiadu i protokolanta,

* przestrzeganiu odstgpu migdzy rozprawami celem swobodnego wyjscia uczestnikow
jednej rozprawy przed zgromadzeniem sig na korytarzu uczestnikéw kolejnej,

¢ bezwzglednego przestrzegania wzywania swiadkow w odpowiednich odstgpach
czasowych,

¢ zapewnienie na salach 0.16, 1.13, 126, 2.15, 2.26 i 3.02 co trzy godziny 10
minutowych przerw na wietrzenie sal,

¢ informowania przez Przewodniczacych rozpraw ochrony o wystepujacych
opoznieniach, celem odpowiedniego wykonania przez nig obowigzku okreslonego w
punkcie Il zarzadzenia;

zobowigzuje s¢dzidw do wyznaczania spraw na wokandzie z uwzglednieniem zasad
okreslonych w punkcie VII zarzadzenia oraz nizej podanych limitéw oséb przychodzacych,
Jakie mogg przebywa¢ na poszczegolnych salach rozpraw (uwzgledniajacych odstepy miedzy
uczestnikami co najmniej 1,5 metra) i z wykorzystaniem na potrzeby jej uczestnikéw miejsc
dla publicznosci (w przypadku rozprawy/posiedzenia z wigksza liczba osdb niz limit sali
ustala¢ — o ile to mozliwe — czy wszyscy uczestnicy sig stawig, czy jest dostepna wicksza sala
rozpraw lub rozwazy¢ odleglejszy w czasie termin):

e (-1.07) - 13 miejse,

e (-L10) - 17 miejsc,

e 016 - 8 migjse,

e 113 - 10 miejsc,

e 126 - 10 miejsc,

e 215 - 10 miejsc,

« 227 - 9 miejsc,

s 302 - 10 miejsc;

¢ okreslone limity mogg by¢ przekroczone jedynie w przypadku uczestnictwa wigkszej

ilosci 0s6b wspdlnie zamieszkujacych, w tym rowniez mozna nie przestrzegaé limitu
odstgpu 1,5 m mi¢dzy nimi);
zobowigzuj¢ s¢dziow — celem efektywnego wykorzystania sal - do rozpoczynania wokand w
danym dniu nie péZniej niz o godzinie 8:30, ale nie wczesniej niz 8:00 (reguta ta nie dotyczy
termindw dodatkowych poza zakresem czynnosci sedziego);
zobowigzuj¢ sedziow do dokonania przegladu juz wyznaczonych spraw celem ustalenia, czy
mozna je przeprowadzi¢ z uwzglgdnieniem wyzej wymiennych zasad, w razie takiej
niemoznosci rozwazyé w picrwszej kolejnosci odwolanie czesci wezwanych $wiadkéw, a w
ostatecznosci odwotanie poszczegdlnych spraw (o najkrétszym zaplanowanym czasie lub z
takg iloscig uczestnikow, ktéra nie daje si¢ pogodzi¢ z wymogami sanitarnymi), z
obowiazkiem jednoczesnego wyznaczenia kolgjnych terminéw i z pierwszeristwem tych spraw
przed sprawami nowymi;
zobowigzuj¢ Kierownikéw Sekretariatow Wydzialow 1 - IV do przekazywania ochronie
najpozniej do godziny 8:00 w dniu wokandy pelnych danych dotyczacych rozpoznawanych
danego dnia spraw, ich godzin i wszystkich os6b wezwanych i zawiadomionych, ze
wskazaniem na ktdrg godzing majg si¢ stawi¢ poszczegolne osoby;



XII. celem zachowania zasady jawnosci rozprawy lub posiedzenia okreslenie zasad
uczestnictwa publicznosci:

¢ osoba zainteresowana uczestniczeniem w rozprawie lub posiedzeniu zglasza to
telefonicznie lub droga elektroniczng najpéiniej na jeden dzien przed
wyznaczonym terminem w Biurze Obslugi Interesantéw,

e powyisza informacja jest niezwlocznie przekazywana Przewodniczacemu
rozprawy lub posiedzenia, ktéry decyduje co do mozliwosci wejscia na salg
rozpraw publicznoesci i ilosci osob, majgc na uwadze wyiZej wskazane reguly i
konieczno$¢ bezpiecznego rozmieszczenia wszystkich oséb na sali rozpraw,
jednakie majac réwniez na uwadze, iz odmowa udzialu publicznosci moze
nastgpic jedynie wyjatkowo,

¢ w przypadku moznosci udzialu w rozprawie jedynie czgsci zgloszonych osob,
Przewodniczacy rozprawy czy posiedzenia podejmuj¢ decyzje majac na
wizgledzie kolejnosé zgloszen,

e w przypadku braku moizliwosci udzialu publicznosci, Przewodniczacy rozprawy
lub posiedzenia na wniosek strony celem realizacji zasady jawnosci winien
umoizliwi¢ jej przekazywanie przebiegu rozprawy lub posiedzenia za pomoca
$rodkéw komunikowania si¢ na odleglosé,

e decyzje Przewodniczacy przekazuje do Biura Obslugi Interesantow, ktorego
pracownicy informujg osoby zainteresowane, przekazujac jednoczesnie ich dane
ze wskazaniem sygnatury i godziny rozprawy ochronie, celem wpuszczenia na
teren sgdu,

¢ ogloszenie wyroku zawsze odbywa si¢ jawnie, osoby stawiajace si¢ na ogloszenie
wyroku sg wpuszczane przez pracownikéw ochrony po podaniu powodu wizyty;
w przypadku zbyt duiej liczby che¢tnych Przewodniczacy podejmuje decyzj¢ co
da ilosci 0s6b, ktore mogg by¢ obecne na sali;

DYZURY KURATOROW
XIl.  zorganizowanie przez Kierownikow Zespotow Kuratorow przyje¢ interesantow wedle
nastepujacych regul:

e wzywanie 0sob na poszczegolne godziny,

e zachowanie odstepu miedzy kolejnymi wezwanymi osobami nie mnigjszego niz 20
minut,

» przekazywanie najpoZniej w dniu przyjecia interesantow do godziny 8:00 ochronie list
050b wezwanych przez poszczegélnych kuratorow, ze wskazaniem godziny na jaka
dana osoba jest wezwana,

o informowanie przez kuratora na biezaco ochrony o przypadkach opodznien, celem
odpowiedniego wykonania przez nig obowiazku okreslonego w punkcie Il
zarzadzenia,

ORGANIZACJA PRACY POZOSTALYCH PRACOWNIKOW

XIV. utrzymanie w kontaktach wewngtrznych, migdzy oddziatami sadu dalszego stosowania w
maksymalnym zakresie korespondencji elektronicznej; oryginaly pism mogg zostaé
dostarczone wlasciwym komorkom organizacyjnym w pozniejszym czasie;

XV. ograniczenie bezposrednich kontaktéw przez pracownikow z réznych komorek
organizacyjnych, a w razie koniecznosci bezposredniego kontaktu zachowanie odleglosci 2 m
i uzywanie maseczek;

XVI.  utrzymanie mozliwosci pracy zdalne) przez asystentow se¢dzidow, z upowaznieniem dla
sedziow do samodzielnego decydowania o takiej pracy asystenta sedziego oraz do wydawania
asystentom akt poza budynek sadu na zasadach obowiazujacych s¢dziow;

XVIl.  przywrocenie czasu pracy Biura Obstugi Interesantow w poniedziatki do godziny 18:00
(numery z systemu kolejkowego wydawane bgda do godziny 17:45);

XVIII.  zorganizowanie przez Dyrektora Sadu pracy podlegtych mu pracownikéw przy maksymalnej
obsadzie z uwzglednieniem wymogéw okreslonych w Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia



XIX.

XX.

XXL

XXII.

XXIII.

16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 878) — chyba, iz mozliwe jest
wykonywanie obowiazkow przez pracownika w ramach pracy zdalne;j;

zapewnienie przez Dyrektora Sadu:

e dezynfekeji kazdej sali rozpraw na koniec dnia oraz w ciagu dnia w razie zgloszenia
takiej koniecznosci przez Przewodniczacego skladu orzekajgcego oraz w miarg
mozliwosci w trakcie przerw,
na kazdej sali rozpraw oraz przy Biurze Obstugi Interesantow ptynu odkazajacego;

e dezynfekcji Biura Obstugi Interesantéw co najmniej trzykrotnie w ciagu dnia oraz w
razie kazdego zgloszenia takiej koniecznosci przez pracownikéw biura,

e pracownikom srodkéw ochrony osobistej w zaleznosci od warunkéw pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy,
regularnego wietrzenia innych pomieszczen sadu, gdzie jest to mozliwe,

* organizacji w Biurze Podawczym kwarantanny korespondencji przychodzacej do sadu
(drogg pocztowa, skfadanej w Biurze Podawczym i w pojemniku przed budynkiem)
na okres 24 godzin (poza sprawami pilnymi, np. wniosek o zastosowanie
tymczasowego aresztowania),

e realizacji w miar¢ mozliwosci pozostatych zalecen Glownego Inspektora Sanitarnego
dla funkcjonowania sadow z dnia 18 maja 2020 r.;

przedlozenie zarzadzenia do zapoznania i wykonania wszystkim pracownikom sadu oraz
firmie swiadczacej ustugi w zakresie ochrony - w szczegélnosci w zakresie punktu XII, a
takze umieszczenie wyciagu informacji w zakresie funkcjonowania sadu na stronie
internetowej sadu i na drzwiach wejsciowych do budynku;
przestanie zarzadzenia do wiadomosci:

* Prokuraturze Rejonowej w Kartuzach, KPP Kartuzy,

* Komornikom przy Sadzie Rejonowym w Kartuzach,

* Pomorskiej Izbie Adwokackiej w Gdansku, Okrggowej Izbie Radcow Prawnych w

Gdansku,

* Prezesowi Sadu Okregowego w Gdansku;
traci moc zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Kartuzach z dnia 15 czerwca 2020 r. nr
29/10;
zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 lipca 2020 r.

Prezes Sqdy Rejbnowego
w Ka
Adam Skogzewski



