ZALOZENIE KONTA NA PORTALU INFORMACYJNYM

1.

Aby korzysta¢ z Portalu Informacyjnym nalezy mie¢ zalozone i aktywne konto.
Zalozenie konta nast¢puje na stronie https://portal.gdansk.sa.gov.pl/#/register — proces
ten ogranicza si¢ do uzupehiania danych wymaganych przez Portal i nie stwarza
wigkszych trudnosci (prosz¢ pamigta¢ o wybraniu konta dla ,,Pefnomocnik zawodowy”;
warto zaznaczy¢ pole otrzymywania powiadomien e-mailem o zmianach w sprawach).
Juz na tym etapie mozna ztozy¢ wniosek o dostep do konkretnej sprawy — ale nie jest to
wymagane. Koniec rejestracji nastgpuje w momencie kliknigcia przycisku ,,wyslij
wniosek” lub ,,wyslij wniosek 1 podpisz profilem zaufanym”. W przypadku posiadania
profilu zaufanego — lepiej podpisa¢ wniosek profilem zaufanym, poniewaz podpisanie
takie ,,konczy” aktywacje konta. Przy braku korzystania z profilu zaufanego —
konieczna, po kliknieciu ,,wyslij wniosek™ osobista wizyta w Punkcie Informacyjnym
jednego z sadoéw apelacji gdanskiej — aby aktywowac konto.

Po aktywacji konta — mozna zalogowac si¢ do swojego konta w Portalu Informacyjnym.
Wskazowki 1 informacje beda przesytane/potwierdzane mailem na podany w procesie
rejestracji adres.

Po aktywacji konta w apelacji gdanskiej - mozna przenies¢ (,,skopiowac”) dane do
innych apelacji.

ODBIOR PISMA W PORTALU INFORMACYJNYM

4. Aby odebra¢ pismo w portalu, nalezy zalogowal si¢ na stronie

https://portal.gdansk.sa.gov.pl/#/login za pomocg danych wskazanych przy rejestracji —
loginem jest nasz nr PESEL. Po wprowadzeniu loginu i hasta klikng¢ nalezy w przycisk
»Zaloguj”™.
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5. Nastgpnie mozna wybraé albo zaktadke ,,Dokumenty” albo ,,Ostatnie dokumenty”.
Portal przekieruje nas w obu przypadkach do tej samej strony.
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6. Po Kkliknieciu jednego z dwoch powyzszych, wyswietli si¢ lista dokumentow
umieszczonych ostatnio w Portalu Informacyjnym. Aby odczyta¢ dokument, nalezy

klikna¢ ,,Pobierz (DOC)” lub ,,Pobierz jako PDF” . Kliknigcie

ktorekolwiek z tych okien spowoduje odczytanie dokumentu — wedlug naszego wyboru,
mozemy albo dokument zapisa¢ na urzadzeniu na ktérym mamy otwarty Portal
Informacyjny albo odczyta¢ go w programie do tego przeznaczonym przez urzadzenie
z ktorego korzystamy. Niezaleznie od naszego wyboru, po kliknieciu w ktérykolwiek
z tych przyciskow, dojdzie do uznania przez Portal Informacyjny, iz odczytaliSmy
dokument (nawet jesli nie otworzyliSmy $ciagnietego pliku lub anulowaliSmy jego

scigganie).
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Narwa dokumentu: zwrot akt2
Sad Okregowy

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Protokst Ka
Sad Okregowy

Data odceytania:
Data sporzadzenia: 12.07.2021
Data publikacji w PI: 13.07.2021
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Data odezytania:

Data sporzadzenia: 07.07.2021
Data publikacii w PI: 09.07.2021
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Odczytany dokument bgdzie rdznit si¢ od nieodczytanego brakiem czerwonej obwodki.
Dodatkowa rdznica jest to, ze przy odczytanym dokumencie pojawi si¢ dodatkowo
doktada data odczytania dokumentu, co wida¢ ponize;j.
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Pobierz (RTF) Pobierz jako PDF

Dokument z czerwong obwddka oznacza, ze nie zostat jeszcze odczytany.

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

Dokument bez czerwonej obwodki oznacza, ze dokument zostat juz przez nas odczytany.

8.

Informacja o pojawieniu si¢ (dowolnego) dokumentu w Portalu trafi rowniez na adres
e-mail pelnomocnika podany przy rejestracji konta. W takiej sytuacji, pelnomocnik w
mailu wygenerowanym automatycznie przez Portal Informacji bedzie miat link do
dokumentu, ktéry odesle pelnomocnika do okna, ktore wyglada¢ bedzie doktadnie jak
okna na powyzszych obrazkach, ale na liscie dokumentéw wyswietli si¢ wytacznie
dokument o ktérego umieszczeniu petnomocnik zostat poinformowany droga mailowa
(nie zostang wyswietlone inne dokumenty z innych spraw).
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Alternatywng mozliwoscig odczytania dokumentéw umieszczonych w konkretnej
sprawie nastgpuje poprzez wejscie w sprawe ktorg jesteSmy zainteresowani. Najpierw
wybra¢ nalezy zaktadke sprawy, nastepnie klikngé w sygnature sprawy, ktorg jestesmy
zainteresowani.
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¢ Sygnatura + Data wphywu ¢+ Data rozstreygniecia & Przedmiot sprawy + Referent + Sad

xc <: 2 Referent:

Sad Rejonowy Strony postepowania.
Data wpiywu: Przedmiot sprawy: spory na tle ubszpisczen posiadaczy pojazdw mechanicznych z tytuby wypadkéw komunikacyinych z wytaczeniem spraw o symbolu
Data zakoficzenia: 014pz

SPRAWA W TOKU

10. Po kliknigciu w sygnaturg danej sprawy wybra¢ nalezy zaktadke Dokumenty.
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11.
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Sad: Sad Rejonowy Data wptywu: 15 czerwea 2021
Wydziat X Dats zakoriczenia: SPRAWAW TOKU

Sygnatura xc Data publikacji w Pl 18 crerwca 2021 01:04:00

Przedmiot sprawy: spory na tle ubezpieczen posiadaczy pojazdéw mechanicznych 2 tytulu wypadiéw komunikacyjnych  wylaczeniem spraw o symbolu 014pz
Tytut tecaki:

Referent SR

Wartode przedmiotu sporu

Opis sprawy:

Edytuj opis sprawy

Odestani zostaniemy w takiej sytuacji do analogicznego okna jak w punkcie 5, gdzie
zostato opisane odebranie przedmiotowego pisma.

12. Samo zalogowanie si¢ do Portalu Informacyjnego nie skutkuje odebraniem

jakiegokolwiek pisma. Taka sytuacja bedzie miata miejsce dopiero w razie klikniecia

w ktory§ z przyciskow: ,,Pobierz (DOC)” lub ,,Pobierz jako PDF”

Pobierz jako PDF

(patrz pkt 5).



